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Kamu idarelerinin, kat el &émc
keffafl ék, hesap verme sor uml
géevenilir ol masée ve bu bil gil
sajlamak amaceé ile 5393 Sayel
maddesi gereji; Kamu Mali Y©°n
Kanununun 4106nci maddesinin d
belirtilen bi-imde ve Maliye
Tari hinde yayénlanan " Kamu Kd
Faaliyet Raporl|l aré Hakkénda Y
Bel ediyemizin 2015 Mali Yeél én
hazéerl anméekt eéer.

Bu faaliyet raporunda, kanun ile belirlenen faaliyet
alanl aré ve g°revleri -er-eve
ver i mli bir kekilde kull aneéel
Yél i-inde yapélan -al éxkmal ar
dejerl endiril mesi de bu faal.

2015 yél énda ayreéca personel performans ve Vv
30 Mart 2014 se-imleriyle birlikte i1limizin B¢y
Yardéemcél ékl are kadrolarée oluktujundan belediye
d¢zenl emel er i czerinde yeniden gerekl. -al ékmal
kurumsall akmanén olukmasénda °neml.i bir adém da

Faaliyetlerimizin yer aldéejé bu rapor mecl i si
taraféndan incelenerek kamuoyunun da bel ediyemi
sajlanacaktér. keffafl ék ve hesap verilebilirl:i
yell ék s¢re i -inde ger-eklexktirdikleri faaliyet
daha veri mli hal e gel mesini sajlamaktadeéer.

Buge¢neg kurtaran dej il gel ecej i tasarl ayan ve
kurumsall aktérmak 1 -in -al ékmal aréméza devam et
payl akarak, il -emiz i-in hep birlikte -aleéxkték.
ve beraberl ik i-erisinde mutlu bir gelecek yaka
karkél amak ¢zere -aléektéek ve -aléekmaya da devam
bul undurarak hizmetl eri mizi bir plan dahilinde
hal kéeméza hizmetlerimiz artarak devam edecektir

30 Mart 2014 se-imleriyle birlikte B¢gyeékkehi
Bel ediyesinin de hi zmetl erimizin ger-ekl ekmesi
bakta Mal atya B¢gyeéekkehir Belediyesi ol mak ¢zere
cyelerimize sonsuz tekekkg¢r eder, K¢kranl ar é me
daha il eri hedefl ere ul akmal arénda ¢steéen bakar é
amiri arkadakl arema ve emeji ge-en t¢m personel

Haluk COMERTOGLU
Belediye Bagkam

-]
19






BASRI AKNAR
BASKAN YARDIMCISI







82
K







K¢ KNDEKKL ER

K¢ KONTROL G} VENCE BEYANLARI ééééééééééééééééeé 29

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

AMKSYON VE VKZYONGE6E6E66666666666666666. 33
MKSYONUMUZ66666666666666666666666666 34
VKZYONUMUZé6666666666666666666666666 34

BYETKK VE SORUMLULUKLAREG6EG6E6E666666666666 34

CKDAREYE KLKKKKN BKLGKLERG6GGEGEE6E6EE6EE66666666. . 4
1. FKZKKSEL YAP| 66¢66666666666666666666666 42
2. ¥RG!T YAPI S| 666¢6666666666666666666666 46
3 BKLGK VE TEKNOLOJK KAYNAKLARI ééééecéeécéeecéeéeéeeé
4. KNSAN KAYNAKLARI 6666666666666666666666 46
5. SUNULAN HKZMETLER €66666666666666666686. .. 48
6. Y¥Y¥NETKM VE K¢ KONTROL SKSTEMK é6666666666666%¢

I-AMAC¢ VE HEDEFAEREEC6EEEE66666666666. .. 49

aDAKRENKN AMAC¢ VE HEDEFLERK ééééecéeéééececeéécéeecé.

bb-TEMEL POLKTKKA VE ¥NCELKKLERéééééeéeééeéeéeéeeéeé.
N-FAALKYETLERE KLKKkKKN BKLGK VE DEJERLENDKRMELER

YAZI KKLERK M!D!RL!J! VE EVLENDKRME MEMURLUJU ééé¢é
MALK HKZMETLER M! D! RL! J! 666666666666666666¢6. 83
FEN KKLERK M! D! RL!J! 66666666666666666666°6. 93
K!LT'R VE SOSYAL KKLER M! D! RL! J! 6666666666666,

ZABI TA AMKRLKJK M! D! RL!J! 6666666666666666656 1

KLETKKKM B KELEGHKALCESREKE 6 6 6 6 6 6666666666 . . 127






BELEDIYE HIiZMET BINASI







2015 YILI FAALIYET RAPORU

K¢ KONTROL G} VENCE BEYA

| Syt ° n edaralcyetkim dahilinde;

Bu raporda yer alan bilgilerin g ¢ v e namlivadro,] @ lud u jbeyanederim.

Bu raporda a - € k | faahiyatler i - bpt itedahsise di Ikneiyknak p BaBhanmeé
ama-dajr ul tvewyumldya® n eitkelenme uygunolarak k ul | a n &di dkengrat n é
sisteminini K | e nylaesraved &Ze n | ii Il ii yeteringe¢, v e nscag] yl i a biléirjria n &

Bug ¢ v e psye®, n e olarak sahipo | d u pilgimed ej er | e nidkontroller] ie-r ,
d e negta-pio ild Saaryéé K & @ ¢ rgibi hilgi@ dahilindeki hususlarad ay an ma.kt adér
Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husush a k k éitgitha
ol ma d@eyasederim.

Haluk COMERTOGLU
Belediye Bagkam
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K¢ KONTROL G} VENCE BEYAN

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;

Bu raporda yer alan bilgilerin g ¢ v e namlivadro,] @ lud u jbeyanederim.

Bu raporda a - € k | faafiyatler i - idawe b ¢ t - e shamatha birimimize tahsis
e di lkmiykn a kekkis, relomomik ve verimli bir Kk e k iklud é a n @l° d @&jy&@kna&l, an é m
- er - e viekontrol digemininidari ve mali kararlar ile bunlarai | i K k i @ nyl aesravenl é k

d ¢ z e nlusubundayeterli g ¢ v e nscaejyli a dedhqraamadbirimimizde s ¢ rkeont r ol ¢ n
etkin olarak u y g u | a mbildigrime n é

Bu g ¢ v e hatcama yetkilisi olarak sahipo | d u pilgimed e er | e nid kontnoller| ie-r |,

d e n e ta-pio rld Saaryéé K & @  rgibi dilgi@ dahilindeki hususlarad ay a n ma. K% ad ér

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus
h a k k &ifgidha | ma d lgeyaseaueim.

Haluk COMERTOGLU
Belediye Bagkam
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GKRKK

2015 Mali Y é | aitrfaaliyet raporunu,Maliye B a k a rt la& jad 1&/08/@0&6tarih ve 26111
S ay etné gazetedey ay € ml ainkeAhAMIKD A RE L E R KNIREANACAK FAALKYET
RAPORLARIHAKKINDA Y¥ NET ME LK&Kjor ul hag e n d.&Bundaasortra&iy € | | bur d a,
raporlardahadag e | i Kk tesaslarbkperf@rkans/e hedeflerbaza | € nhaarzaékr | anacakt ér

Faaliyetraporuh a z é r Vizgon,kn@syonved e ] er | @ e j| mZichielg ymat ér é vd ar €\
faaliyetlerimizbundanb © ybleel i r | @zgan,jmisyonveilkelerleger - ekl ext i ri | ecekt

IGENEL BKLGKLER

A-MKSYON VE VKZYON

MKSYONUMUZ

Ar a p gkentsélg enl iseviyesiniAr a p gy a kdahyaal nk & kalitesinia r t € modark |,
biry © n ed n Imailg étkineédinamik, k e f vie helsapverebilirlik ilkeleri - er - eveali @akenl a
hizmeta | a nmuttuik & | ve@rimli, ¢ r e tviteplumunt ¢ dinamikleriile i Kk bi ral-i€kiIniek e r
g¢ z el Veeykaekma n hib belda yaratabilmeki - ikrma,t € lfikkknve d e ] e r°Ineswarerek,
beldemizdeetkinrol oland i jka&uk u r u | ile wylina r- ée r ihismetede@imektir

Ge ndinamikved o n a n éanhl ééila lbelediyengéizk a y n a kisrabetmedemyasalyetki ve
g°r evl-eerri-neivaeleceknasikerin® n ¢ a-¢ a thak Kk a& mialitesiniy ¢ k s e & maile &
Kef gaf | kil mudald & y air bediyecilika n | ailg Arapgir h a | ktaplonasal ve kentsel
alanda,sosyal,k ¢ | tveg ekenbmiky © n ckeanl k é&imnbelleo | ukt u+ imayod kd ujal d ak
hizmetis u n mak g nk & y n a kbir planadr©é i |rasyodetb,i - | dnaljeé tvemm@ h &€ aném
saj]l gyat aknemmuniyetia n | ailg dignmget sunulankesimleriny a k &atitesini ve refah
d¢ zeyté ks e IBeldemiridokomotif unsuruolma yolundakir ol gn gt &r ap gk a 16t nr e
ki ml igjeil niikrena js li adeeameitirmektir
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VKZYONUMUZ

ArapgirK | - elsalnk eavegneb Exnmé& $ as @nudml uknyg lsribktadatutak,
- a] dya,kv,e ryaerihdeny ° nea n lma yweew é reaektaiyrnmikwerienli rk @ k i°Inde | i k
kriterlerine uygun kullanan, hizmet sunumundéakaliteyi esasalan dinamik,insanoda k| €, i ht i
duy araltee,| eemx dli-gelri-jeivTarhidelmd e ave ¢ @ € ikdruyup,iv at andak |l ar é
i htiya&-Ir geridgegedirenidarea n | alg mulei n s a rylaxrakme j é le masadéce
ferdinmu t | Wlegtpplimunmut | ul-wgmul makt ér

O O O OO 000000000

KLKELERKMKZ

At atkd rkle Baij il e

G¢evenilir,

caj deavieni | i k- i,

Kararalma,uygulamaveeylemdek e f fvaed 1 € k| é k ,

D o] atgriai dokuyaveinsanas ay g € ,

Kat &€ vepragy & albirg fnon € e m,

Adaletvet ar af séez|l ék,

Sosyalidarean| ay é K €,

Ul a k éVvebBldsaplerimey ¢ k ¢ mlaofah, ¢ ] ¢

Gel i kame&ker eva%jnr e-t%ezné,met en,
Kaynakasyanel@¢ a] € z @ maegtkinveverimlik ul | anél mas é,
Teknolojiyi kullanarakyenilikleri takip etmek,d e J i % mat me k ,
G¢ lyeirzvey,a p&rcléay € K,

¢ al &&vaant a mednaukiyeti,

BITYETKK G¥REV VE SORUMLUL Uk

I'BELEDKYENKN YETKKLERK VE KM

KUNLARDI R

5393BelediyeKanununun15. maddesind®elediyema h anl¢ Ikt miteliktd&kolmakk ar f ey | a

A) Beldesakinlerininma h arl¢ Ikt miteligtékii ht i y & alr & €& manabBeyt!| sarfabliyet
veg i r i kulunmble

B) Ka n u n bekediyéysv e r gdtkj-ie r - e vye®snient dnee k a tbehealikey a s a koynmk &
ve uygulamak kanunlardabelirtilienc e z avérmek é
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C)Ger vet k, ke Ik i fhakyetlerinle ilgili olarakkanunlardebelirtilenizin veyar u h gearmelé

D) ¥ z ekla n u mylea re g beledigeyeait vergi, resim, h a rk-a,tve B at éplanyal atarte n € n
tahakkukve tahsiliniyapmak vergi,resimveh a d € Kk € t #d leukukh ¢ k ¢ mlge rtalesilie
gerekerd o jgaz,su,a t fukehizmetk a r kaél | aéc] agahkilmilyapmakveyay a pt € r ma k

E) M¢ k t dnaklarp a kdlmake, z eir -enkallanmavee n d ¢sayusra | | ;aammaikey aj mur
suyununu z a k | a k tséarjéll;aboadaké n gerekli tesislerikurmak, kurdurmak,i kK | e teme k
I K1 et kaynaksne k a k@ redeymie k| et.t i r mek

F) Toplut a Kk gapnaak bua ma ot ® Wengvesuu | a & € m-tl ¢anred )gisteand © Her |
t ¢ toplgt a k @stemlerinikurmak,kurdurmak, k | eveimelket. t i r me k

G) Katad ekt apeanmxEdhamnars@&k t @erieklanzaasnégtadan,k al d € rvé | ma s
d e pol dailgilals &thizmetleriyapmakvey a pt €ér mak

H) Ma h ani¢l K't eiteli&t&ki hizmetlerinyerine getiriimesia ma ¢ éeglddigeye m¢, ¢ aalan r
s énéir-learriesaikrechlared, kK a mu | a ksatmak kimalimak veya kiraya vermek, trampa
etmek,tahsisetmek,bunlar¢, z e r § & ribdyr hlal@esisetmek

K)B o ralmak,b a jka&buletmek

J) To pt eerperakendech ©1 lo & roitegngmali, fuara | ame2bahajlgili mevzuatag © ryas
| i mweemskelekurmak, kurdurmak,i K | et mk k { vieyabuiperléring er ved k, ke lki | er c
a - é | mansré&mek

K) Vergi, resimveh a r dlé & ékkalad davakonusuu y u K ma z & @ Ik & «ates@ypdinakarar
vermek

L) Gayr i mgd s els erhuemaa - askrahatve ej | eyertegnir uhsat | aendér i
denetlemek

M) Beldedeekonomiveticareting e | i K tvek a yadnteagl néanama s Eiziysiz & a yapan
seyyars at éfaaliyleteemme&netmek,izinsizs a yapanseyyars at € dadlilyesten@amedilmesi
sonucuc e zQde&n meikigr ki gedael € n ngaéydaaddelerinig € d an k alcaerzars &,
° denmeotueqg grk- i gerlael & n ngaéydaam &1 lyoksullaravermek

N) Reklamp a n ovetaa ré &abemlar®nusundatandartlagetirmek

O) Gayr iiskyehrd jelr gyarlérmi, halk s aj | &€-eernvaeikigieland i jiekryer | er i
kentin belirli yerlerindetoplamak hafriyatt o p wvenjolzd °© k @in a n;lsaérvéénl eapetrok r € | r
g a dpg) depolamas a h a |ianrk@aaEmeleriodun,k © myerurdadepolamaa | a nvé saa téé K
yerlerinibelirlemek bualanveyerlerilet a Kk € ma & i @ doil luikjmia mgerelertedbirleri
almak
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P) Kara, Deniz, suve demiryolu¢, z e r i k Id ehterit |¢ esérvisve toplut a kK @ ma -ilé @ksié

s a y € |biketr¢ec matarifelerini,zamanve g ¢ z e r g Gdlirleraek dunakyerleriile karayolu,yol,

cadde sokak,meydanve benzeriyerler¢, z e r a mphr&yerlerinitespitetmekvei kK | et me &t t i rr
veya kiraya vermek k a n u nlbelediyélarev er drafik d ¢ zen | egnerse intbigt g ] er i
Yyér ¢t mek

L) Bendinde belirtlen gayr i mge S e s eitinei rsdéeneélfa n lraurhésmt | amed ér € |
denetlenmesB ¢, vy ¢ k ve& MerkezBelediyelerid € k € yedead&ili® z ieldresit ar a fy@amded rer

Belediye,(e), (f) ve (g) bentlerindebelirtilen hizmetleriD a n € kg Paryyeing | khkanl €] é1
kar as & ykkéadokuzy €d e- me greedimtigaz yoluyla devredebilir toplut a k Rizmatlerini
imtiyaz veyatekelo | u Kk t u r kmeakyrahsahairmeksuretiyleyerineg e t i r edbitopleitc 2 § € ma
h at | kirayaverraeveya67. maddedekesaslara © hiamets a al@ayoluyla yerinegetirebilir.

K$ e nar-li &dgées k Bekediyeleribelediyevem¢, ¢ aalansré n & r- |i énbeediyeleri
ilen ¢ f M0OQ0I g e - beladiyelermeclisk a r a;tudzyn)sa | salaliyeticarety at ér ewval ar é
e] i k umu mlsa,ternalsirkanalizasyond o jgaz,yolvea y d € ndibadtynap al é k mal ar
faiz al ma k eanéyzeekadar geri ° d e meyai;, ¢ r edlamk yapabilir veyay a pt € ounidni | i r
kar K é iy ap égebidesortakolabilir;s aj & e k sasyahizmetveturizmig e | i K projeteec e k
i -1 kb kanloagjap@e n eveyad ¢zkhir kedellea madkc &k &md & an &klamaasak a
tahsisedebilir

Belediye,beldesakinlerininbelediyehizmetleriyleilgili g © rvedk¢ K ¢ n ctespitetmekaama c éy | a
kamuoyuy o k | avewarseék t yapalmiia s €

Belediyema | | B a swmiak | e yevietina Ir B a s WiEK | & miy. B8B6S ra ydévletéhale
kanununurv5inci maddesh ¢, k ¢ rbelegliyet ak é n maklk @dan@ g u.l anér

Belediyenin proje k ar kK B b E} E yoluylaaelde e t t deljrléri, k a r i d jeé wel kamu

hizmetlerindefilen k u | | anad llilealmelédiyet a r a ftahsil eddenvergi, resimve h a gelirleri
haczedilemez
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2iBELEDKYE MECLKSKNKN G¥REV VE
kU KEKKLDE SI RALANMIKTI R

Belediyemeclisining ° rveyetkilerik unl:ar d ér
a - Stratejikp | @eny at éeve -eanl épkrnoag r a rodlediye &aaliyetlerinin ve personelinin
performan® | - ¢ tgl® e r¢irmkablletmek

b-B ¢ tvelesinh e s kalbubetmek,b ¢ t -keruhmsalkodlamay a p ditinaemile fonksiyonel
sénéf | albiroh@d gnzae ¥ na saktarmagapmak

c - Belediyeninimarp | ©n Ig 8 r ¢ mévedylamakb ¢ y ¢ k ve @ belediyelerindel - e v r e
d ¢ z p h © kabuhefmek

d- Bor - | akarareeymek

e-Takeénmmlaazl € mgataé ma k a Lkesisiae,tahsisk e k | d enji ink t i veyal me s
tahsislibirt a Kk € nkarauhignmetindei ht dy § u | ma@laitaesisiek a | d € r ;& |-ymalsdEanm
fazlak i r al avema sa@usyaéd e2- mekreeykdluyldréaz e r 3 e by Haléesisinekarar

vermek

f - Kanunlardavergi,resim,h a ve-k at é@larg@dusuy a p € | wealgilieerm i st ebjaijnl eé
hizmetleri - uygulanacalk, c rtagféesinibelirlemek

g-k a rbtalj ée kabuletmek

h-Vergi,resimveh ar d E & &katadvemi k t & K ®LIdenfazladavakonusuolanbelediye
uy u K ma z buthiteltaafiyegerkabul ve feragatekararvermek

i- B¢ ti--eik | dd6@tRs a yTe¢l rekaretKanununa ©d i t a kkl uérkul | aweyaba n a
ortakl @kil alrsermayea & t &gayringenkuly at ®r & mkd rey |erkaaasvermek

| - Belediyea d éimtigaz verilmesineve belediyey a t € r € yapiakr V/egaty@mi K -deeret
modeliiley a p € | nhaledigeyeaitk i rikielt i ma i r°azkd lelr @ kntkararvierimeke s i n e

k-MeclisbakkanbkakeEmae, sme @ ileahtisask o mi s y¢soynel | aereéi me k

| - Norm kadro- e r - e vbelediyenishvee b a jkluér ul u k b d r e hihaas,&taléva
dej i Kkt ikarartemmels i ne

m - Belediyet ar a f- @rkdha ¥° metark&dbuletnmele r i
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n - Meydan, cadde,sokak, park, tesisve benzerlerinead vermek mahallek u r u | kmeals®&é& r é |
birl extaidrl ialereeptia lespitieerdéer i kKt i karat vermek ibeldeyit a n amkdem e
flamave benzerlerinkabul etmek

o- Di Jnmeah adarklérlebirlik k u r u |l nkausréunlarijdere k at € Ilveyaayyar € lkanar y a
vermek

p-Yurti - i nvdke-kii Bh & B n lizniyleeyarta re Kk € betbdiylelevema h adbrebirlikleriyle
kar kil ierkjlaég é | rhaas &beia | i kkku rl velr neosanikvee sosyali | | kgka Il iekrtii r
ama c k y | sapatve sporgibi alanlardafaaliyetve projelerg er - e k| e kliur er | es® d e
binave benzeritesisleriyapmay a p t &inalamsaveyatahsisetmeyekararvermek

r- Fa hre'mk epayedive bke rvarimek

s- Belediyeb a Kk k aennécy¢/ aae @ s éamd aakkimakardrab lal] & m@na k

t-M¢ c aalanlarabelediyehizmetlerining © t ¢ r ¢ kamevermeR e

u-Kmail ©Onlugune e kB hlad € r bekediyegimdacp r o0 g r agnd ra ¢ Rabubatnkek

2iBELEDKYE ENC! MENKNKN G¥REV
YETKKLERK kU KEKKLDE SI RALAU

Bel ediye enc¢gmeninin gPrev ve yetkil

a-Strateji k pl ©n ve yeéellék -alékma programé i
g°r ¢k bildirmek.
b-Yell ek -al é&kma prograména al énan iklerle i/l
c-¥ng°r ¢l meyen giderler °denejinin harcama ye
d-B¢t -ede fonksiyonel sénéflandérmanén i kinci
e-Kanunl arda °ng°r¢len cezal aré ver mek.
f-Vergi, resim ve har-|lar dékénda kalan dava
uyukmazl ékl arénén anlakma ile tasfiyesine karar
g-Takénmaz mal satéména, trampaséna ve tahsis

yél e ge-memek ¢(zere kiralanmaséna karar ver mek.
h-Umuma a-ék yerlerin a-élék ve kapanéxk saat|l
i-Dijer kanunl arda belediye enc¢menine veril e
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4TBAKKANI N G¥REV VE YETKKLI

Bel ediye bakkanénén g°rev ve yetkil

a-Bel ediye texkkil ©ténén en ¢st amiri ol arak b
ve menfaatlerini korumak.

b-Bel edi yeyi stratejik pl©na wuygun ol arak y©°n

olukturmak, bu stratejilere uygun ol arak bg¢t-ey
ol - ¢tl erini hazéeérl amak ve uygul amak, izl emek ve
c-Bel edi yeyi Devliet dairelerinde ve t°renlerd

etmek veya vekil tayin etmek.
d-Mecl i se ve enc¢imene bakkanl ék et mek.
e-Bel ediyenin takénér ve takénmaz mall aréné i
f-Bel edi yenin gelir ve alacakl aréné takip ve
g-Yet kili organlarén kararéné al mak «kartéeyl a
h-Mecl i s ve enc¢men kararl aréné uygul amak.
i-B¢t -evyi uygul amak, b¢et-ede mecli s ve enc ¢ me

j - Belediye personelini atamak.

k-Bel ediye ve bajlé kuruluklaré ile ikletmel e

l-kartséz bajeéklaré kabul et mek.

m-Bel de hal kénén huzur, esenl ik, sajl ek ve m

n-B¢t-ede yoksul ve muhta-lar i-1n ayreéelan ©°¢
yée¢réetmek ve °2zeorl ¢l er merkezini ol uktur mak.

o-Temsi | ve ajéerl ama giderl eri i -in ayreélan ¢

p-Kanunl arl a belediyeye verilen ve belediye 1
gerevl eri yapmak ve yetkileri kul |l anmak
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C-KDAREYE KLKKKN BKLGKLERF

1-FKZKKSEL YAPI

Arapgir Do j Anadolu B° | ge diamkienrms i nd eFéyrtmkt & g &n Fréd eadisinin b a t ¢
y a k a gvalatyhla | i120€m mesafedggera| ma k Da {l éedl aa z A] éBeant € ;sSa v caBsi Overni
Ma |l at Aguan&KuzeyindeEr z i n Kemalige€Gy, n e yE InadzBgskil e Kebani | -ile-sa v r i
y e r | [@rimidim

Ar kKary ét 11838 ¢ @ b &rud al | biinep Arapgir BelediyesiAt a nve&ske - | belediye
b a kK k a n o tarihnténbugyanasevkve idaree d i | .mMAdresedi ary ra J fesuasyigtatistks onu - § @r e
Kl - e miogamm ¢ f U@6@3 k i k.iYaziary | arb@mgfau s ikimu-kat ar t ma.kktl a deénri
y ¢z ° | 95gKm2, beldemizinhizmeta | a nyé;nzé®nl 11.320hektar,BelediyeK ma i a nyé;fzé n ¢ m
ise7ldhekt.¥edbakgygmp&l - ymin ¢ Mhdé at erabd nydtkbelediyesikonumundaolup,
63mahallesb ul unmakt adér

BelediyeHizmetb i n a3rhaDllp@Bodrumkattas € | éanr aklkalorifer dairesi,a t °\JVey e

depolar,Zemin kattaZ a b A ma r Mamjzlik K k | keerfi|Emlgki ve Tahsilat Servisi, TeknisyenB ¢, r 0 s
Makine Kk miaé¢ f biu] iu n m.aBkrinhca khttaBelediye B a kK kMankta thAdet B a K KYaam d € mc
Odavae& K& IMgrdi¢g K g1, veSosyalK Kk Mg d ¢ Mg h t a rM¢édke IvialjrHizmetlerM¢, d ¢ Fer
Kk | M¢gdy¢ rMali Hizmetler Servisi, Kn kK B g h e n dimarive Harita Kadastro Teknisyeni o d a s
mevcutturK k i kataT o p | salonu@escit,¢ a g c afleelisEn c ¢ Mme p | amdhbaEetmisafiro d a s
ile WC ler mevcuttur

a-BELEDKYENKN TAKI NMAZL ARI

Hi z met Bi

Kkyer.

Arsa
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biBELEDKYENKN ARA¢ PARKUR

MODEL K CKNSK/ RENC MARKASI PLAKA NO
2012 Kep-e/ Siy 2012

2009 Kep-e/ Sar 2009
2010 Ekskavat?© 220LC
2002 Kep-e Fermec
Silindir BornogeW120AD
Beyeéek Vin
Fati h/ VinKamyon /[ A- 44HY283
Mit subéeéshée., Kamyon/ A- 44 DU 565
Fatih Kamyon/Su Tankeri 44 HA 303
Fatih Kamyon /Su Tankeri 34 LG 282
MercedesBenz Kamyon [/ ¢¢ 44DUG691
Ford Kamyon /[ ¢¢ 44DU 748

Mi t subéshKamyon [/ ¢¢ 44HA790

Ford Cok Ama-1 . 76950
S¢peéer me

ésuzu Kamyon/ Et 34ZH5136

MercedesBenz Kamyon /Damperli 44 DU 098

Kamyonet /
Kasa

Fargo Kamyonet 44 DU 516

Ford 44 HA 134

Fiat/
Kamyonet 44 DU 641
Doplo

Kamyonet
Kabinli)

Ford Pikap 44 DU 665

Levent 44 DU 681
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Renault

Hydundai

Ford

T¢ mos an

M.Ferguson

M.Ferguson

Steyr

Ford

Kveco

Ford

Ford

Ford

Ford

Ford

Kamyonet

Mi ng¢gbe¢s

TransitUz u n k a

Trakt©or/ Ki
ResRemorklu
ResRemorklu
¢°p Trakt

Kamyon /[ ¢°©°

Kamyon [ A-

Corier
Costum
Kamyon (BA Kamyon)

Kamyon (BA Kamyon)

Tanker (Su)

44 DU 140

44 HA 002

44 HA 969

44 DU 730

44 DU 200

44 DU 201

44 DU 321

44 HY 206

44 HY 145

44 HY 279

44 HY 278

44 HY 280

44 HY 281

44 HY 282
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2-¥RG, T YAPI SI

FKZKKSEL YAPI

BELEDIYE
BASKANI

BELEDIYE

BELEDIYE
MECLISI |

ENCUMENI

BELEDIYE
BASKAN
YARDIMCISI

BELEDIYE
BASKAN
YARDIMCISI

MALI KULTUR
HiZMETLER VE MUHTARLIKLAR
MUDURLUGU

YAZI iSLERI FEN ISLERI
MUDURLUGU § MUDURLUGU

3-BKLGK VE TEKNOLOJK KAY NA

Yenideny ap é | aamlm@&ak ma I a e @lzmetlerid éahaverimli y ¢r ¢t ¢ 1 eb
a mac @0l3 yae | deledligemizint ¢ birimleri yeterli bilgisayar, bilgisayarlari - g pk ay nvaj €
teknikd o n a mahiphaleg e t i r .iBéladiyemizdeanonssistemiy eni | enmi Kt i r

4-KNS AN KAYNAKLARI

Belediyemizb ¢ n y e 3lila2d18&tarihitibariyle 25 adetmemurve 1 adetk &€ szamans © z | e K m
avukat,3 adetkadrolui kpernsoneg © ryeavp ma kt ad ér
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Kk¢K SAYI

MEMUR S¥ZLEK Mt
KADROLARINDA PERSONEL : _ : _ TOPLAM
KURUMU TOPLAM MEVCUT SAYISI S¢rekli Ge-i DKJEI
( Norm Kadro) (Norm Kadro) Kk - Hizmet
al enm

BOk DoLu BOk DOLU BOk

Arapgir
Belediyesi

Ay r B0d%y eil -ée r iy | ip ehithleile belediyemizs € n & r- lea ri Eliadeiperskbnehizmet
al m® e betediyerkni h t iolprpersdnel ht ikypax@&l.anmékt ér

5-SUNULAN HKZMETLER

5393S a ykahugunurng e t i yerdliklgrd o] r u | tBelsdiyeKdnanunday © s t eelirlefi e n
veK| B a n k a sgélena a n gpkalyesku n dhizinetlerik « e K sledalmgm&lg nd ¢ r

K maSuve KanalizasyonU | a ibi ientselAlt Y a pEo | rvaKent Bilgi Sistemleri¢ e v r e
vetCevBal |l Tenak ve Ka tAed ;eZka b éAtilaY,a r d Kungrmag k e hK -firafik; Defin ve
Me z a r;lAg lal- & ra Parléve YneakAlahlar, Konut K ¢ | ve&anat,TurizmveTa n éGemyve i k
Spor. Sosyal Hizmet ve Yar d 8l mk @v/eslek ve Beceri Ka z a n d Ekonorai ve Ticaretin
Ge |l i Kkt Hizmetlermi¥apdrveyay apt €ér ér

Devlete ait her derecedekiOkul Bi nal &n & dle@aB @&k &enOn a r € yapailie veya
yapt é Haaxb i lalrgg-e,rve malzemei ht i y &-alr xréed;rédé p bigik heat ¢ rtdsig
a- abveil K iIretKesblitvesTabiatVa r | él&k T aarr Dokununve Kent Tarihi Ba k € m& mdeam
t ak ane&kron Vea rkéd ne v k e r u n nsaasj €l nagyBa b mh rbfa&k @eno n a r &apabiliré
kor unmamleg h may arsll aymua olarak yenideni n edebilt Ger ekt ?J raedei |
a ma tspork ul ¢ p malzemewesir ve gereklid e s tsajj iheaitr ¢ ralnya tsfork ar Kk €l a kK m
d¢zemurte rveyurtd emes ab a kyasltbiand@d €t veeyadenecealan sporcularabelediye
meclisik a r a% @& yekelailr Gé Ba n k a yapabile K @ p s a rhignmetleessunulmaya al € K.é | mé
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6-Y¥NETKM VE K¢ KONTROL SK

Belediye b ¢ ny e dirimlaet @ | u Kk t ubu midmderin b a K € lmirehaamirleri b ul u n ma k
Birimlerimiz birim amirlerit a r a fyé;nrdéatng, |. K é kve ® a talenagibi karars ¢ r e yetkider ve
sor umlodaklkaa revaB & Kk k anralk @km@& malshgge r - e k | e K .tAil réikdeamadaenmeldke, r
kalite ve mevzuatau y g u n | . vgtkilidmakamlarcave belediyemeclisit a r a f oél nudkat nDenetim a 1

Komisyonuncai denetimy ap € |. Ké k iBEkrainvé 84 \ € R & ®m iy a n lda&d] eelenetimleretabi
tutul maktadeér

1. AMA¢ VE HEDEFLER

a . KDARENKN AMA¢ VE HEDEFLERK

Belediyemizina ma @mapgir belediye hizmetlerindealt y a ve&kentselk a | k éyenmen,
yapélwmmaaal anl|l ge B ngdsaanjilnasosyal&alg | tverye@lr-y ur ttdaérkédt e me vy
birlikteu | us | standartlaaas IEa k't ér makt ér

2015y el egdaeimmiz@ul©Oai & u k dleclrtdena ma c éynfere daizmeker
S unul rBukzmetlerfaaliyetlerei | i idived e] er | emdil g mginh@&lkl anméxkt ér

b. TEMEL POLKTKKA VE HEDEFLE

2015 yel é Belediyemizin Temel Politikal areée ve

Beldeh a | kmahallim¢ k t eiteli&tékii ht i y &-alr areg¢ makmdian belediyemizin
temelp ol i tld °%knacse2l kehtselyraik ,a kedtsely ak atmmandault & at-anjegagkk a m
Kart kai € asssgdekonomiky ° n dherrv a t a nhitraet \eerebilecekme k © nol laurkét u r

yarlkan mak ér dirahan didrilerek ekonomiyek a z a n dve yemi grbjeleri uygulamaya
koymakt er
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YAZI ISLERI
MUDURLUGU
VE
EVLENDIRME MEMURLUGU

NURI KAYNARCA
YAZI iSLERi MUDURU







M! D! RL! J!
D |

YAZI KKLERK M!D!RL!J!N!' N G¥R
a) Belediye meclisi ile ilgili g°revleri,
b) Belediye enc¢meni ile ilgili g°revleri,
c) Genel evrak kayet ile ilgili g°revleri,
d) Dijer g°revleri

AiBELEDKYE MECLKSK KLE KLGKLK

* Belediyemizbirimlerindenyasa,t ¢ zve ¥ °© n e t meulygunolarakBelediye meclisindeg © r ¢ K ¢
kararab a] | a g makelediyeB a K k a n | ayalelikdanru Iy @ n drpanddesiolarakh a z & r |
MeclisB a kK k a nsunenpké n a

* Meclist oplgagnnt dee noir® inrc ,dk ir | ek medls karar® z e tve & e r a rblrea adétn
fotokopileri ile birlikte 5393s a yBeledg/eKanununun2l maddesingy © meclis¢, y e | erraz 3mge; n
° nc eimzak ar kt&slimedilmesinis aj | .a ma k

* BelediyeMeclisiveKht Kemis s y 0 n b & E & maahrad émakaléararver a p o rybzenakg n é
* Belediye Meclisi ¢ al é ¥fhha et me |16. jmaddesineg ® rmeclis t opl| aat anak|l
hazeéer | amak] b anéananalevé& but ut a nlirkdosyadasaklamak,incelemeyeh a z € r
bulundurmak,

*Meclis¢ yel emeclst mp | and &V amlé @albekrlenielasr zeéemeéelisb a kK k a n tutélgqné n c
puantajcetvelini saklamak

* Meclist o p | hittikteeseorgaa | €kharma médclash & Kk kvanmeéliskatiplerineimzalatmakve 5393

s a yBeleddye Kanununun23. maddesineg ° rbaediyeb a k ktaanréa fyeniddnay 8 r ¢ K g lzrae le
mecliseiadeedilmeyenk a r aB d yad kkRetetiiyeB a Kk k a nohagdg & m a e pnayeldsonragelen
meclisk a r ar biasurétinigemdib ¢ ny ear r d e biesoretkideger ef ligh m¢der | ¢
g°nder mek

*Al &€ meclisk a r a rnhediskarar @efterineyazmak,ve meclisb a k kilea meglis katiplerinedefteri
imzalatmak

* Belediyemeclis¢, y e | aerakmeelist o p | a mdreksskehnt aKosnsyonut o p | a nk a&tl élr ceanl
herg ¢ in- 9 che n elanddzurh a kpkuéa n thaaj zaénraleg ma ik § Mah HizmetlerM¢, d ¢ r | ¢ |
g°nder mek

I
a

BIBELEDKYE ENC! MENK KLE KLGKLEk

* Belediyemiz birimlerinin Belediye Bakkanénda
sunmak.

* 5393 sayéle Belediye Kanununun 35. maddesine
ol duju kararl arén yazél maséneée, arkivlenmesini
* Enc¢mence al énan kararl aré enc¢gmen karar def
bakkané ve ¢yelere imzalat mak.

* Enc¢men toplantéséna kateéelan enc¢gmen bakkaneé
d¢zenl emek, gerej i i -1 n Mal. Hi zmetl er M¢cgder |l ¢
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CiGENEL EVRAK KAYI T KLE KLGKL

* BelediyeB a k k a nkhneukueumeek u r u | ugelere v d aklaay rdggmakveilgili birimlere
zimmetk a r kté&slimeEgnek

* BelediyeB a k k a n\ &t] &@mtha K b &verited dinl e k k & ly elygpmakve ilgili birimlere
zimmetk a r kté&slimeEgnek

* Belediyederpostaile g © n d e rei vl reackgb&tzinemetdefterinei Kk | e R € T @inmetk ar kK é |
teslimetmek

DiDKJER G¥REVLERK

- BelediyeB a k k atnal réq féfilerdyaare € kK yapmala r €
-T¢mnce oweeeclisk ar ar AakEnEeminge 8 mak

YAZI KKLERK M! D! R! N!' N YETK
SORUMLULUKLARI

a)M¢, d ¢ rhiemgetterininz a ma nenndiged ¢ z dinklek iy b det ¢ ¢ ajels.a ma k

b) G°r &9 | ¢yamunak,izin, h a s t .l darumlardayerinebir bak k ag®me&wn| enwai r i
hizmetlerina k s a ma mgesei® n | e @inakr i

c) B a Kk k a ngerékinechsegereksee n ¢ ¢ & mal eervi rl aekadnanit & ey, %k n e t emgirlva k ,
kararlard o] r ul t & bgeP mdhess |ai] nl ia ma k

d) Meclist o p lgasmtdée melediyelm a K kt aarr éa fbélinednaesinive meclis¢, y el e aimaa@ é n
daj etgmgaelemap E.amak

e)Bak k andnrdkdgngefnned ea v 1l akaéma n\e ekdiksizolarakilgili birimeg® nder i | m
saj l.amak

f) Mecliseveyae n ¢ ¢ Mm@ ma e rdiol seycaddtamekusulveesasy ° n ¢ @ & hlokrs an | € k
ilgili m¢ d ¢ r bideklmesinis aj | .a ma k

g ¢al evemmani ar t t @amma kKkyalnau,nidaa veégenely a rkgaér a r Ve dunlaria égili
yayeéesnatmake] i pi ongr a persanelitkmma € ls@aiiné ména k

h)BelediyemizinK n skaany n axeEa 1 Mg ch¢ r o Ig fing d € puénrg dl & m | Rgrsgnellalgili

Yy ¢ r ¢ tgenekexb ¢ ti¢knl gapmak i

i)Belediyemizin¥ z &dlemM¢ d ¢ rad lgmmagd e énada nilgili b b ei ¢knlorganizeetmek

MECLKS VE ENC} MEN KARARLARI
KLGKLK G¥REV VE SORUMLULUK

a) Meclis ve Enc¢gmene i likkin yazélarée hazerl a
sonu-|laréneée s¢tunl aréna i1 kKl er .

b) Meclis ve Enc¢mene il ikkin g¢ndemde bul unan
gée¢ndem séraséna g°re numaralar ve karton i -eri
c) Meclisten Khtisas Komisyonlaréna g°nderil en
d) MeclisveEnc ¢ matya xeek ar ad ¢ ae gdzag,imzai k| & raimmaiml. Iéxltém me s
sorumludur
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e)MeclisveEn c ¢ ing e | e lhuzunhi ank,| gpruéamé naaj zaéned aama n°%echamine #gih
birimeg®° nder i r

f) Meclisve E n c ¢ ikarar Defterinid ¢ z ebin K & k itutadDefterdekii mz a ltampo E ma % 2 a na
gosterir

g) Meclis ve En c ¢ nkeanr ar |i anvzédrss8na ml a gahra Hgili amvhg, d ¢ r | gdcikneedea
g°nder islaméd aairn i

J) Meclis veya En c ¢ maitnlkarar ve tutanak a s é | ldors§ méyaerrd erxd a klearerka s ¢
kaybol mamagdasnarir

K) En c ¢ meénceteremek¢, z eyetkili heyeteverilen d o s yheyeteimza k a r kK € Iteglineded a
d o s y ialenmesindersorumludur

Georwval exkmalat @ hvereed i¢ iedveg &Klkag b éMhgddasnr K & soaenludur

GENEL EVRAK KAYI T BKRKMKYLE
G¥REV VE SORUMLULUKLARI

a) Belediyeb a k k a ngelénjheér n a kyiatzigdi personelt ar a faélnedndewaled d i | bicnme] |
g°ndersiziemeek getialir,

b) Konusu itibariyle birden - o birimi ilgilendiren y a z €& Isuaetlegimin - o ] a | tilglil kirméeite
g°nderislamé aairn i

c) Konusuitibariyle® n e melivediy az éinad gmer d er islamd sairn i

d) Gizlilik dereceliy a z € sadecemp d ¢ B r a faé néd asentailgidi b a K y am d eétnecréasféé n ¢
havalesiniy ap é | smmagp Ea g

e) Giden e v r a kiraet defterine k a yedtiterek u | a K &erarjve k ur u | ttiglikla teslim
edilmesinis aj. | ar

f) Postaleg © n d e rolaheevcreakk |kd rearybparakik reis ar R d E @y en d er islamd @airn i
g) Belediyeyegelenve gident ¢ env r a Kklaair&dlne mh e k s gy iap € 2 talkdpeden é

h) Kaybolanevraklardarherzamani - sonumludur

Y¥NETKCKLERKN GENEL VE ORTAK
SORUMLULUKLARI

A- Her kademedey ° n e duiuroundabulunank i k ifilYe mie olmak nedeniyley ¢ k| emgt § m
y° neti corthkeseg genelb a g8 r yetki ves or u ml wlau.kifea e kademelerinind ¢ K e y
olarak s ér al anbuagsLéadmgetlka ve sor uml uPukdei € rsadeceen ¢ sy°net i

kademesindeb a Kk | em3it§ 8§ n ekhdemesingl o | kapsanmves € n édralradtPea e t ii d ii bukn e

genelve ortak g ° r yetki ve sorumluluklarileride her birim i - belrtilen® z g P r e vzlaenrainn@ n d &
amacauygunbir
bi-iyapel melnea etmié & red i. Bu medeeleherry ° n e hlamgcyi® n e kademesinde

bulunursabulunsurbug ° r e yetinegetirmekd ur u mu.ndadér

Y°net mieulbic]jl ighheed ¢ r Ikaujr gl ud ki A ¢ yerdalnkademelerichepsindeortak olan bu

g ° r e vheréinm kademelerinina y a ¢ tel@arediimemesii - d §z e n | eHemyi®knteit riernel n i
geryetkivesor uml ol ek lkainé ahedér
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1- Planlama-Programlama:

a) Amaca u | a Kk ma lbirbirini izleyen belli a d & md ia-ri mi anldéggxlmeandepmr ® gr aml a
hazérhaméakl.at makt ér

b) Yetkisii - i alahelanve pr o g r aamaylanakéyetkisii - i a d may ain } skademedeki
y°netboalkeatemakteéer

C)Bu- al éxsmala@nalaal a@lkerek o K ulsléardé-ni madéenyga’yzée t.1 e me k
2-D¢ zen:dl eme

a) Kk ilgie hizmetb o k | u kvMeymg Enié ki ohipe r ma daar] & mntée u migidericdtedbirler
almak

b) Kk iym p & | imaigeekli mali kaynak, personel, malzemeninz amanéafihangqnas ép £
g°zet.l emek

c)Kieilgili - al éaxdmanl|ge® rzegneen saptanpakebunlarau y u |l maajélna@ma k

3- Koordinasyon:

a)KKy ap é lsma sa@aagnbtimleriled o] r do a nveyado | ay i ékkuirludgma se&kt i ]
vebui | i Kkiapesewrmgan @ k ar t mak

b)Bui | i kska jl | edry 2 leuniakve kuruland ¢, z égiti personeleluyurmak
4-Uygul gdhaled i m
a)G° r g @ ma nvwanadcuygunolaraks onu -1 andér mak

b)As @?® r @lglilyia z € g Mmraaln@,olur- € k agibiyarey ° r e deyapmaky apt € r ma k

5Kz | eemetlemedej er |l endi r me

aUygul agnameyvaipré | bellkeexmama | saoreun®djan e ggmelirdej er | e dienm
kurmak

b)De] er | esred iawtaym-déaksaorr und ameya- °© z ¢ me r i¢ skadeneyesunmak

6- Bilgi verme:

G°r ewamél exs®mdia | a nbira,sskdamadeky ° n e t vieyad vy Eilgilr ve yetkililere

d e v aotalakbilgi vermek

7-Y ° n e tilgimd iejge°rr wetki,ve sorumluluklar :

Atama,y ¢ k s eyetdmee],i King k @k at lvamaevapraandér mma ] K kyiaeznél kenmai | r
yapmak,ya da bu konulardakararalmak,sicil vermek,i @ aj € tdé;nzéennél ye® mmeekiqil o ibigimi
gerekeryerlerdetemsiletmek,biriminy & |bl ¢ & program® n e r ihlaezréirnlia ma k

B-Yuk ar § % n k& ydriree gdtirirkena y r Becya® ned K i @ aleitkelermi deg°® Z2n¢nde
bul undur mal edér

1-Kni siYylante keindi biriminin g © r e sahipr e k np°l régevine getirmeki - y ar aotl émcad €
°ncdeavranmbdbhe| adeyp- | aynedtéertmer] un m¥P ad@P ciewa mel Bek én

akamay¥a&analgarl &itkkesigek o K ul F & z d B pkadarderlemekten- e ki nmeme |l i di
2-S e - meKarar verme; Y° n e tgi° ¢ ieherisma f h alar@arrvelmae, kendisineu | a k tdéerjéil kai
- %z ¢ mfk ashrs @ ayapma,sonolarakdabu kararve s e - yethkilerinin (herkonui - ihangilerini
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